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p
1) Seleccione Archivo—> Configurar pagina. En la ventana Configurar pdagina seleccione la solapa Papel. En Tamario de
papel seleccione A4 (210 x 297 mm); si no lo encuentra indique: ancho: 21 em; alto: 29,7 em. Luego haga click (I) en la
solapa Margenes. Establezca para los margenes Superior, Inferior, Izquierdo y Derecho: 2,5 em. (encuadernacion 0 cm).
Seleccione ademads, Orientacion: Vertical y Aplicar a: Todo el documento. Luego haga click (I) en Aceptar.

2) Escriba EPISTOLAS MODERNAS con fuente Arial, tamario. 20, negrita y alineacion horizontal: centrada.

3) Baje un renglon (presione enter) y seleccione Formato—> Columnas. Seleccione: Columnas de igual ancho (tilde abajo);
Preestablecidas: Dos; Numero de columnas: 2; Ancho y espacio: Ancho 7,5 cm. Espacio: 1 cm; No seleccione Linea entre
columnas ni empezar columna. En aplicar en: De aqui en adelante y haga click (I) en Aceptar. NOTA: Al aplicar el
formato, se podra observar el ancho de las columnas establecido en la regla horizontal.

Seleccione: Herramientas—> Idioma—> Guiones... Tilde la opcion Division automatica del documento. En Zona de division
establezca 0,25 cm y haga click(I) en Aceptar.

4) Transcriba la nota que se encuentra mas abajo en esta pagina, con fuente Times New Roman, Tamario:12, Alineacion:
izquierda. NO APLIQUE NINGUN OTRO FORMATO. NO APLIQUE SANGRIAS.

5) Seleccione Formato—>Parrafo. En la solapa Sangria y espacio seleccione en Sangria: Sangria izquierda: 0 ecm; sangria
derecha: 0 em. Especial: Primera linea. En: 1,5 em. En espaciado: anterior y posterior: 6 ptos. Interlineado: sencillo.
Luego Haga click (I) en Aceptar.

6) Seleccione la primera letra del primer parrafo (la L de "La escritura..."). Seleccione Formato—> Letra capital.
Seleccione en Posicion: en texto; Fuente: Arial; Lineas que ocupa: 3y distancia desde el texto: 0 em. Luego haga click (I)
en Aceptar. Aplique letra capital a la primera letra de tedes-los;parrafos.

7) Seleccione Insertar->Imagen—>Imagenes predisefiadas... e inserte una imagen. Haga click (D) sobre la imagen,
seleccione Formato de imagen y en la solapa Diseio seleccione Estrecho. Luege.haga click(l) en Aceptar. Luego posicione
la imagen de tal forma que quede en el medio de las dos columnas.

A continuacion se presenta el formato final con unaimagen cualquiera: (Puede quedar distinto de acuerdo al tipo y la
posicion de la imagen)

Epistolas modernas

a escritura marco el gemienzo de la historia y, el de Internet ya circulan quinientos millones de mensajes
la era de la cultura letrada, con la invencion de la diarios.
imprenta. Con la invasion de los medios electronicos de
comunicacion, la lectura y-ld escritura se tornaron
habitos casi prehistoricossimagenes y
sonidos pueblan las omnipresentes
pantallas televisivas e informdticas.

Hmta hace poco, enla que la cultura audiovi-
sual estqgba"ganando contra la letrada,
las computadoras parecian estar en el
mismo bando que la television y el
cine. Sinmembargo, ahora las PCs
reavivan lo que parecia una causa
perdida: la gente esta redescubriendo
lawescritura y la lectura para comuni-
carse y divertirse.

in embargo, una grieta pareee

abrirse. las nuevas formasde
comunicacion via Internet estdin
reviviendo la palabra escrita y
presagian otra revolucion, tanto que
va hay quien anuncie que 1996 fue
“el aio en que la historia recomen-
z0”.;Por que?. Por la populariza-
cion del correo eleetionico.

as aun: en plena era multimedia,

el antiguo habito de la lectoes-
critura esta provocando una ola de
adicciones patologicas. Una psicologa
dela universidad de Pittsburg detecto

lo largo de este siglo, el teléfono

acabo con el intenso intercambio
epistolar que surcaba el globo. Con
él se detuvo la produccion de toneladas de papeles
escritos: un verdadero manjar perdido para los
historiadores y curiosos, que hubieran podido
reconstruir vidas, acontecimientos y épocas enteras
husmeando en la correspondencia escrita. El
invento de Graham Bell facilito enormemente las
comunicaciones, pero algo se perdio con la
obsolescencia de las cartas. Después de colgar el
tubo, no quedan pruebas de lo que paso por el
cable.

hora, la vida cotidiana vuelve a quedar

documentada, como dice el escritor mexicano
Octavio Paz: “las carreteras informdticas abriran
dialogos Intercontinentales insospechados, las
relaciones interpersonales se enriquecerdn con el
contacto cotidiano y directo de gentes de las mas
diversas civilizaciones”. No hace falta esperar: por

todos los sintomas de ese tipo de
problemas en un grupo de usuarios
“compulsivos” de Internet. jLa
conclusion? que las redes permiten huir de la
realidad no virtual.

aludablemente o no, gente de todo el mundo

esta formando comunidades virtuales, tejiendo
amistades y hasta enamorandose via Internet. Sin
cuerpo, sin miradas, sin voz, sin gestos e incluso sin
identidad fehaciente: solamente letras que titilan en
la pantalla. Y si bien ya es posible mandar video-
mensajes por correo electronico, y hay robots que
leen en voz alta los textos recibidos, su futuro no es
auspicioso, porque la magia de la palabra escrita
parece ser una de las gracias del sistema, oportuna-
mente combinada con la inmediatez de los tiempos
que corren.

TRANSCRIBIO: (su apellido y nombre)
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